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|. Zakladni ustanoveni
Ugelem smérnice je stanovit pozadavky a popsat naleZitosti zavéreénych praci — u bakalaiského stupné studia
jde o0 bakalafskou praci, u magisterského studia o diplomovou praci (dale jen ,,prace®). Ve smérnici jsou
stanoveny zejména nasledujici pozadavky na praci: organizace zpracovani prace, ucel prace, struktura a rozsah
prace, formalni pozadavky.
Muzsky gramaticky rod pouzity v dokumentu oznacuje osobu jakéhokoliv genderu.

I1. Organizace zpracovani prace

1. Konkrétni postup zadavani a schvalovani témat a vybéru vhodnych fesitelt vychazi z pftislusnych

legislativnich piedpist a je popsan v dokumentaci IS EDISON.

Studenti se hlasi k témattim praci prostfednictvim IS EDISON dle harmonogramu studia.

V piipadé vice zajemcti o jedno téma vybere studenta fesiciho toto téma vedouci prace.

Pokud si student pfinese své vlastni téma a vedouci prace mu je schvali, je mu pridéleno bez vybéru.

Zpusob organizace feseni prace je v kompetenci vedouciho prace.

Text prace musi byt odevzdan elektronicky ve forméatu PDF/A?Y, a to vloZenim do IS EDISON v souladu

s terminem odevzdani zaveérecnych praci dle harmonogramu studia. Autor je povinen vyplnit polozky

,Klicova slova“ a ,,Abstrakt* a vlozit cely text prace do IS EDISON.

7. VSB-TUO nevydéleéné zveiejiiuje kvalifikaéni prace, u kterych prob&hla obhajoba, véetnd posudkt
oponentt a vysledku obhajoby prostiednictvim databaze kvalifikacnich praci, kterou spravuje Ustiedni
knihovna VSB-TUO za podpory informaéniho systému. Fakulta mtize odloZit zvefejnéni kvalifikaéni
prace podle § 47b odst. 4 zdkona. Zadost o odklad zvefejnéni podava vedouci kvalifikatni prace
prostiednictvim informaéniho systému prodékanovi pro studium. Zadost musi obsahovat zdiivodnéni
odkladu a termin, kdy bude prace zvetejnéna.

8. Podle zadkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont (zékon
0 vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale téZ jen ,,zakon) § 47b, odst. 3 plati, Ze
»odevzdanim prace autor souhlasi se zverejnénim své prace podle tohoto zakona, bez ohledu na vysledek
obhajoby*.

9.  Pfi hodnoceni a obhajobé prace se vychézi ze studijniho a zkusebniho fadu VSB-TUO.

ok w

10. Zavérecnou praci posuzuje jeji vedouci a jeden oponent urceny vedoucim katedry z fad akademickych
pracovnikil nebo odbornikil z praxe v souladu se studijnim a zkusebnim fadem pro dany typ studia.

11. Vedouci i oponent prace zpracovava hodnoceni, resp. posudek, v némz hodnoti piedevsim splnéni
stanovenych cili uvedenych v praci a predepsanych kol plynoucich z této smérnice. Vyjadiuji se k
postoupeni prace k obhajobé (doporucuji nebo nedoporucuji k obhajobé). Praci klasifikuji znamkou
(vwwhborné, velmi dobre, dobre, nevyhovujict).

12. Hodnoceni vedouciho prace, oponentni posudek prace, prubéh obhajoby pied komisi u statni zaveérecné
zkousky a klasifikace komise u statni zavérecné zkousky se vkladaji do IS EDISON.

I11. U&el prace
1. Samostatnym vypracovanim prace autor prokazuje, Ze je schopen pii zpracovani bakalarské prace
aplikovat zadanou metodu/postup/néstroj pro feSeni dané¢ho ukolu, pifi zpracovani diplomové prace
vybrat vhodnou metodu/postup/nastroj pro feseni dan¢ho tikolu a pisemné i ustn¢ prezentovat a obhajit
své feSeni.
2. Zpracovanim zadaného tématu autor v praci prokazuje veédomosti a dovednosti, které odpovidaji
piislusnému stupni studia, a schopnost samostatného a systematického feSeni praktického ukolu.

1 PDF/A je oficidlni archiva¢ni verze formétu PDF definovana v standardech ISO 19005-1:2005 a 1SO 19005-2:2011

Neni-li vytisk tohoto dokumentu na prvni stran¢ opatien originalem razitka spravce tlozisté dokumentt, neni fizenym
dokumentem. 2/9



© VSB-TUO, Hornicko-geologicka fakulta Pokyny pro zpracovani zavérecnych praci
Garant dokumentu: 500 — Dé&kanka HGF_SME_15 001 verze:E
Utinnost dokumentu od: 1. 11. 2024

3. Téma a zplsob zpracovani diplomové a bakalaiské prace se musi liSit. Diplomova prace se ma

wevr

prace by méla byt zamétena na dil¢i a jednodussi téma s vyuzitim mén€ naro¢né metodiky.

4. Préace ma byt problémoveé zaméiena a neméla by byt pouhym popisem.

5. Prace musi obsahovat jasné¢ formulované cile prace. Stanoveny cil prace musi byt bezpodminecné
dodrzen, jinak nelze praci doporucit k obhajobé.

6. Prevzata tvrzeni a data musi byt v praci oznacena citacemi a odkazy na ptivodni zdroje.

7. Zavéry prace musi vychazet z argumentti uvadénych v praci.

IV. Struktura a rozsah prace
1. Kazda prace je strukturovana nasledujicim zptisobem a musi vZdy obsahovat vSechny tyto nalezitosti
V tomto poradi:
* titulni list (viz pfiloha ¢. 1),
* vnitini list (viz pfiloha ¢. 2),
* anotace prace,

+ obsah,
* Uvod,
* vlastni text prace clenény do kapitol a podkapitol,
e zaver,

* seznam pouzité literatury,
* seznam pouzitych zkratek,
* seznam obrazku,

+ seznam tabulek,

* seznam piiloh,

» prilohy.

2. Vécné by méla prace obsahovat dvé zakladni casti: teoreticko-metodickou a aplikaéné-ovetovaci. Text
prace musi byt vhodné strukturovan do kapitol a podkapitol tak, aby byla prace provazanym logickym
celkem, vCetné navaznosti kapitol a podkapitol mezi sebou a mezi nimi a cili a zavery prace.

3. Struktura zadani prace je dana legislativnimi pfedpisy VSB-TUO a je promitnuta do pfislusnych
formulait IS EDISON. Pozadovany rozsah prace se zadava jako posledni fadek Zasad pro vypracovani.
Seznam doporucené odborné literatury se uvadi dle pfislu$né citacni normy a ve tvaru vhodném pro zapis
do IS EDISON. Zadéani prace tvori pro autora zdvazny ramec, od n¢hoz se nesmi pii zpracovani odchylit
a jehoz pozadavky musi naplnit.

4. Anotace se zpracovava v Ceském (slovenském) a také v anglickém jazyce, v rozsahu 8-10 fadka.
Bezprostiedné pod kazdou z obou jazykovych verzi anotace je uveden vycet kliGovych slov (zpravidla 5-10),
op¢t v piislusném jazyce.

5. Obsah musi sestavat z nazva kapitol a podkapitol s uvedenim ¢isel stran a s vyctem seznamu na konci
prace (pouzité literatury, seznam pouzitych zkratek, obrazki, tabulek, pfiloh) bez uvedeni Cisel stran,
tj. posledni ¢islovanou kapitolu tvoii zavér prace.

6. Uvod musi obsahovat explicitni formulaci cile prace (nejlépe ve zvla§tnim odstavcei jednou vétou), mél
by dale obsahovat zejména vyznam tématu, struény logicky a metodicky postup a stru¢nou
charakteristiku jednotlivych kapitol.
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7. Kapitoly teoreticko-metodické casti by mély obsahovat predevsim teoretickd vychodiska fesené
problematiky, popis zkoumané skuteCnosti a popis pfistupti, metod a prostiedkli k feSeni dané
problematiky.

8. Kapitoly aplikacné-ovérovaci Casti maji aplikovat teoretickd a metodicka vychodiska a pfistupy na
konkrétni podminky (analyzovat problematiku na realnych datech, ovéfit zvolené postupy a metody).

9. 'V textu musi byt odkazy na vSechny pouzité zdroje, obrazky, tabulky a prilohy, které jsou uvedeny
v ¢islovanych seznamech na konci prace.

10. Zavér by mél obsahovat zhodnoceni naplnéni stanoveného cile z tivodu prace pomoci shrnuti hlavnich
poznatkll a zavéru prace, které vyplyvaji z autorovych experimentd, zjisténi a ivah. Z tohoto textu musi
vyplyvat moznosti vyuzitelnosti vysledkl prace v praxi. Soucasti zavéru je také strucny popis realného
postupu feSeni zkoumané problematiky.

11. Seznamy pouzitych zkratek, pouzité literatury, obrazkd, tabulek a pfiloh jsou povinnymi polozkami
prace. Seznam pouzitych zkratek by mél byt fazen v abecednim potradi. Seznam obrazku (tj. obrazkd,
grafli a schémat), seznam tabulek a seznam ptiloh by mély byt fazeny dle poradi uvedeni v textu.

12. Prilohy by mély obsahovat obsahlejsi a detailnéjsi podklady, které nebylo vhodné vzhledem k jejich
velikosti zaradit pfimo do textu (detailni vypocty, tabulky, schémata, grafy, dotazniky, vétsi nakresy atd.).

13. Rozsah zavérecné prace je specificky u prace diplomové a prace bakalaiské. Vzhledem ke specifikaci
diplomové a bakalatské prace dle ¢lanku III. Ucel prce, je stanoven rozsah diplomové prace v intervalu
minimdlné 50 a maximalné 70 normostran textu prace a rozsah bakalaiské prace v intervalu minimalné
35 a maximalné 50 normostran textu prace (do textu prace se zapocitavaji pouze Cislované strany textu,
tedy pouze od zacatku Uvodu do konce Zavéru véetnd P¥iloh).

Pfi posuzovani autorem vytvofené specializované mapy, projektové dokumentace, softwaru apod. jako
ekvivalentu normostran se obvykle bere v ivahu rozsah usili, odborna naro¢nost a podrobnost zpracovani
takového vystupu. Obecné plati, ze prevod vystupu na ekvivalent normostran miize byt posuzovan takto:

= Komplexnost vystupu —Pokud vystup obsahuje vysokou tiroven detailii, komplexni prvky a odborné
informace, muze byt povazovana za ekvivalent 2—3 normostran. Vystup, ktery zahrnuje mnozstvi
specializovanych dat a vyZaduje podrobnou znalost tématu, by mohla odpovidat i 3—5 normostranam.

=  Odborné znalosti a dovednosti — Napf. mapy, které vyzaduji pokrocilé dovednosti (napf.
geologické, dulni, hydrologické, topografické a dalsi analytické, komplexni a syntetické mapy), by
mohly byt uznany jako odpovidajici vétsimu poctu normostran. Specifické obory, které zahrnuji
slozitou metodologii nebo technologické postupy, mohou hodnotu mapy zvysit az na 5 normostran.

= Casova naro¢nost a originalita — Vystupy, které jsou ¢asové naroéné na zpracovani a vyzaduji
originalni vyzkum nebo tvorbu novych dat, mohou byt uznany za vice nez 5 normostran. Napft.
u umélecky zpracovanych map nebo téch, které vyzaduji kombinaci vice typi odbornych
znalosti, se muze jejich hodnota jesté zvysit.

=  Projektova dokumentace — za vykresovou ¢ast projektové dokumentace miize student ziskat 20
normostran textu, které odpovidaji jednomu autorskému archu. (1 autorsky arch = 20 normostran
textu, 1 autorsky arch = 2300 cm?tisténé plochy, plati také pro mapy)

*  Doplitujici dokumentace — Pokud autor mapu a/nebo projektovou dokumentaci (vykresovou
¢ast) doplni dalsi dokumentaci, ktera vysvétluje pouzitou metodologii, zdroje, interpretace a
kontext, miiZe byt pripocitan ekvivalent dalsi jedné az dvou normostran.
V praxi tedy lze autorem vytvofeny vystup (specializovanou mapu, vykresovou c&ast, projektovou
dokumentaci, software apod.) uznat jako ekvivalent 2 az 20 normostran, a nékdy i vice, v zavislosti na jeji
podrobnosti a odborné hodnoté. Piesny pocet uznanych normostran by mél vzdy zohlediovat specificnost a
narocnost vystupu, a mize byt ur¢en po posouzeni konkrétni vystupu a jeho obsahu. Posouzeni konkrétniho
vystupu je v kompetenci vedouciho zavéreéné prace a uvadi jej v posudku vedouciho prace, bod 4. Hodnoceni
formalni stranky.
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V. Formalni pozadavky prace
1. Formatovani textu je povinné¢ nasledujici:
* levy okraj strdnky 3,5 cm,
* pravy okraj stranky 2 cm,
* horni a spodni okraj stranky 2,5 cm,
» velikost pisma bézného textu 12 bodt (typ pisma: Times New Roman ¢i podobné patkové),

» velikost nadpisi 1. fadu 14 b. velkymi pismeny, nadpist 2. fadu 14 b. a nadpist 3. fadu 13 b. (typ
pisma shodny s textem),

* pro zvyraznéni nadpisi a nékterych vyrazi lze pouzit pismo psané kurzivou, tucné (nepodtrhavat),

» text zarovnat do bloku,

+ tadkovani 1-1,5,

* mezera pied nadpisem 12 b.,

* mezera pied odstavcem 6 b.,

* doporucené odsazeni prvniho fadku kazdého odstavce 1-1,5 cm,

* odrazky a Cislovani musi byt jednotné (ve stejném tvaru) v celé praci,

» zahlavi: jméno a piijmeni autora a (zkraceny) nazev prace, oddéleny dvojteckou, umisténo na stied,

» zapati: vlevo rok, vpravo Cislo stranky arabskou Cislici,

« &islovani stran se provadi od strany zobrazujici Uvod, &isla predchozich stran se nezobrazui,

» ptilohy se ¢isluji kazda zvlast, vzdy od strany 1.

2. Jednotlivé kapitoly a podkapitoly se &isluji, véetné kapitol Uvod a Zavér. Kapitoly jsou tvofeny nadpisy
prvniho tadu (Cislo kapitoly bez tecky a jeji nazev), podkapitoly jsou tvofeny nadpisy druhého a tfetiho
fadu (Cislo kapitoly tecka Cislo podkapitoly, resp. Cislo kapitoly tecka ¢islo podkapitoly tecka cislo
podkapitoly, a jeji ndzev) - napt. I Uvod, nebo 3.2 Vyrobni sortiment firmy, nebo 6.5.2 Néavrhy v oblasti
ceny. 3. Obrazky (tj. obrazky, fotky, grafy, mapy a schémata) a tabulky jsou umistény piimo v textu nebo
na samostatnych strankach jako piiloha; kazdy obrazek a tabulka musi byt opatfen ¢islem a nazvem
(popisem), umisténym pod obrazkem ¢i nad tabulkou. Pro velikost pisma popisku obrazku/tabulky se
pouzije 10 b. a pro velikost pisma v tabulkach 11 b. Cisla obrazkti a tabulek jsou ¢islovana chronologicky,
tj. pofadim obrazku nebo tabulky v celé praci (potadi se pocita zvlast pro obrazky a zvlast pro tabulky).
V textu se pak pouzivaji odkazy na obrazek ¢i tabulku, o nichZ je na daném misté textu zminka. U kazdého
obrazku a tabulky (v textu nebo v ptiloze) musi byt uveden odkaz na zdroj, pokud neni autorem samotny
autor prace.

4. Odkazy na citace a pvodni zdroje v ramci CSN ISO 690:2022 Ize provadét dvojim zptisobem, a to tzv.
Harvardskou metodou nebo ¢iselnymi odkazy. Vybrany zptisob musi byt dodrzen v celé praci a nelze jej
zameénovat za jiny. Konkrétné se v textu jednotné odkazuje pomoci ¢isla publikace uvedené v seznamu
v hranaté zavorce nebo piimo pfijmenim prvniho autora s letopoctem, zpravidla v zavorce. Pokud je
pfevzat doslovny text n€jakého tvrzeni, pak se uvadi v uvozovkach a je nutné pouzit tzv. pfimé citace
(krom¢ jména autora a roku vydani se navic uvadi strana, napf. jak tvrdi Kotler (2013, s. 121). Odkazy
na nepublikované zpravy se nedoporucuje vyuzivat.

5. Seznam pouzité literatury (a dalSich zdroju) je tvoien podle platné legislativy, konkrétné podle normy
CSN ISO 690:2022. Pritvodce pouZivani normy a mnozstvi praktickych piikladi je uvedeno na webové
stran¢ univerzitni knihovny.

6. Text i prilohy musi byt bez pieklepti, gramatickych, stylistickych a tiskafskych chyb. Tyto nedostatky
mohou zapfi€init sniZeni klasifikace prace.

7. Data pouzivand autorem pro zpracovani prace musi byt ziskdna zakonnym zplsobem. Autor se pii
obdrzeni téchto dat musi seznamit s licencnimi omezenimi a dal§imi podminkami, které vyuziti dat
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upravuyji. U nékterych dat mize byt vyzadovano uvadéni zdroje na vytvoieném vystupu, toto musi autor
respektovat. Jedna se predevsim o data zakoupena pro vyuku ¢i pro védecké tcely. Za urcitych okolnosti
jde 1 o data zapiijcend pro ucely zpracovani prace tieti osobou. Student, ktery takova data obdrzi, je
povinen ucinit v ramci svych moznosti v§e k zamezeni neopravnénému nakladdni s nimi, resp. jejich
zneuziti nepovolanymi osobami. Jde pfedev§im o zabezpeceni dat v prostfedi vypocetniho systému,
0 bezpecné ulozeni pamétovych nosi¢i atd. Pokud autor zpracovava data divérného ¢i interniho
charakteru, jsou tato uvadéna ve zvlastni piiloze, ktera je poskytnuta komisi pii obhajobé prace. Tato
priloha neni trvalou soucasti prace.

VI. Zavérecna ujednani
1. Tato smérnice v plném rozsahu rusi a nahrazuje smérnici dékana Hornicko-geologické fakulty Vysoké
Skoly baiiské — Technické univerzity Ostrava ¢. HGF_SME 08 001 platnou od 29. zafi 2008, ve znéni
pozdg¢jsich zmén a doplnéni a smérnici dékana Hornicko-geologické fakulty Vysoké Skoly banské —
Technické univerzity Ostrava ¢. HGF_SME 08 002 platnou od 29. zati 2008, ve znéni pozdé€jsich zmén
a doplnéni.
2. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 9. fijna 2015.
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Priloha €. 1 — Titulni list diplomové (bakalarské) prace (rdmecek neni soucasti formalni Gipravy)

VYSOKA SKOLA BANSKA — TECHNICKA UNIVERZITA OSTRAVA
HORNICKO-GEOLOGICKA FAKULTA

Katedra ekonomiky a systému fizeni

DIPLOMOVA (BAKALARSKA) PRACE

Ostrava 2020 Titul Jméno a prijmeni
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Ptiloha €. 2 - Vnitini list diplomové (bakalarské) prace (ramecek neni soucasti formélni upravy)

VYSOKA SKOLA BANSKA — TECHNICKA UNIVERZITA OSTRAVA
HORNICKO-GEOLOGICKA FAKULTA

Katedra ekonomiky a systému fizeni

Ekonomicka analyza vybraného tézebniho podniku

DIPLOMOVA (BAKALARSKA) PRACE

Autor: Titul Jméno a pfijmeni

Vedouci diplomové (bakalarské) prace: Ing. Jan Novak, Ph.D.

Ostrava 2020
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19. 5. 2017 | Revize provedena, dokument beze zmény doc. Ing. Jan Valicek, Ph.D.
B |24.4.2019 [Revize provedena, dokument aktualizovan giohﬁclng. Vladimir Slivka, Csc.,
C [30.11. 2020 |Revize provedena, dokument aktualizovén giohf'clng' Vladimir Slivka, Csc,
D | 6.4.2023 | Revize provedena, dokument aktualizovan prof. Ing. Hana Staiikova, Ph.D.
Revize provedena, dokument aktualizovan v bodé
E |1 11 2024 II. Organizace zpracovani prace; IV. Struktura a prof. Ing. Hana Staitkov4, Ph.D.

rozsah prace, odst 13; V. Formalni pozadavky
prace, odst. 4

Neni-li vytisk tohoto dokumentu na prvni stran¢ opatien originalem razitka spravce tlozisté dokumentt, neni fizenym

dokumentem.
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